[bookmark: _GoBack]公证员变更执业机构核准（初审）流程图

（市级初审法定办结时限20个工作日、承诺办结时限10个工作日）
申请人提出申请


拟任用公证机构推荐
所在公证机构同意变更




所在地司法行政机关同意
拟任用地司法行政机关同意





                            
     申请材料不齐全、不符合法定形式,当场一次性告知申请人需补正的全部内容

市司法局公证和仲裁工作管理处承办人受理审查
（办理时限：2个工作日）



不符合法定形式的，作出不予受理决定，并告知理由





市司法局公证和仲裁工作管理处处长审查
（办理时限：2个工作日）






市司法局主管局长审批
（办理时限：3个工作日）



报省司法厅核准
（办理时限：3个工作日）


