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违法事实不清、证据不足的，或违法行为轻微、依法可以不予行政处罚的，不予行政处罚并拟定《不予行政处罚决定书》


法制部门提出审查意见


	
按规定不需听证的，予以行政处罚并拟定《行政处罚决定书》


提出行政处罚意见




调查取证




立


案

	          


制卷归档并备案




执


行



审


批




送          


达
     或《不予行政处罚决定书》
      制作《行政处罚决定书》

                                                                                                                                     



当事人（机构）不要求听证，或无故不出席听证会的

                                                                                                                                                                


                                   


违法事实清楚，证据确实，应当予以处罚的，下达《行政处罚事先告知书》，告知当事人（机构）有权进行陈述和申辩。



按照规定需要举行听证会的，告知当事人有要求举行听证的权利




法制部门组织听证




当事人（机构）在规定时限内要求听证的，业务工作部门告知法制部门
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