办事指南及流程图

（保定市司法局法律援助工作管理处）

对公民法律援助申请的审批：

一、设定依据
《中华人民共和国法律援助法》第三十一条，下列事项的当事人，因经济困难没有委托代理人的，可以向法律援助机构申请法律援助：(一)依法请求国家赔偿；
(二)请求给予社会保险待遇或者社会救助；(三)请求发给抚恤金；
(四)请求给付赡养费、抚养费、扶养费；
(五)请求确认劳动关系或者支付劳动报酬；
(六)请求认定公民无民事行为能力或者限制民事行为能力；(七)请求工伤事故、交通事故、食品药品安全事故、医疗事故、人身损害赔偿；主张因见义勇为行为产生的民事权益的； 
(八)请求环境污染、生态破坏损害赔偿；（九）法律、法规、规章规定的其他情形。第三十一条，有下列情形之一，当事人申请法律援助的，不受经济困难条件的限制：（一）英雄烈士近亲属为维护英雄烈士的人格权益；（二）因见义勇为行为主张相关民事权益；（三）再审改判无罪请求国家赔偿；遭受虐待、遗弃或者家庭暴力的受害人主张相关权益；（五）法律、法规、规章规定的其他情形。第三十三条，当事人不服司法机关生效裁判或者决定提出申请申诉或者申请再审，人民法院决定、裁定再审或者人民检察院提出抗诉，因经济困难没有委托辩护人或者诉讼代理人的，本人及其近亲属可以向法律援助机构申请法律援助。第二十四条，刑事案件的犯罪嫌疑人、被告人因经济困难或其他原因没有委托辩护人的，本人及其近亲属可以向法律援助机构申请法律援助。第二十九条，刑事公诉案件的被害人极其法定代理人或者近亲属，刑事自诉案件的自诉人极其法定代理人，刑事附带民事诉讼案件的原告人极其法定代理人，因经济困难没有委托诉讼代理人的，可以向法律援助机构申请法律援助。

二、申请条件

申请事项符合法律援助范围，家庭收入不高于低收入家庭收入标准。

三、申请材料

申请表;；2、身份证信息；3、经济困难证明；4、应当提交的其他材料。

四、基本流程

同法律援助审批流程图A。
五、审查时限

5个工作日内办结。
六、收费依据及标准

不收费。
七、审批决定证件

《给予援助决定书》。
法律援助补贴发放 

设定依据

《中华人民共和国法律援助法》第五十二条，法律援助机构应当依据有关规定及时向法律援助人员支付法律援助补贴。法律援助补贴标准，由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门会同同级财政部门，根据当地经济发展水平和法律援助的服务类型，承办成本、基本劳务费用等确定，并实行动态调整。法律援助补贴免征增值税和个人所得税。

二、申请材料
1卷宗材料、2、应当提交的其他材料。

三、基本流程

同法律援助补贴发放流程图B   
对法律援助人员拒绝承办法律援助案件行为行政处罚流程图C

对法律服务机构拒绝承办法律援助案件行为行政处罚流程图D

法律援助工作监督检查（案卷评估）流程图E

法律援助审批流程图A
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                                            符合条件

                                                                  符合条件的责令提供法律援助  



安排指派

法律援助补贴发放流程图B


法律援助工作监督检查（案卷评估）流程图E








司法行政部门


审查





告知申请人


通过其他途径处理





咨询接待





通知的刑事案件





申请人申请





法律援助机构


查证有关材料





补充资料





法律援助机构


受理、审批





法律援助机构决定实施法律援助





法律援助机构或


法律服务机构办理





不符合条件





告知补


正材料





发放补贴





审核卷


宗材料





申请发放补贴





通知（安排或方案）





组织检查（案卷评估）





通报（公示）





对有问题的单位和个人进行约谈，限期整改





对整改情况进行核查











